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Paso 1 

Una vez dentro del gestor de correo, haz clic en Cuentas – Correo electrónico: 

 

 

Paso 2 

A continuación, completa los datos que se solicitan. 
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 Dirección de correo electrónico: Debes indicar la cuenta de correo que vas 
a configurar. 
 

 Contraseña: Clave de la cuenta de correo electrónico. 
 

 Nombre para mostrar: Nombre que quieras que aparezca al realizar el 
envío de mensajes. 

Marca la opción Definir manualmente la configuración del servidor y pulsa en 
Siguiente. 

 

Paso 3 

En esta nueva pantalla, el sistema te pedirá los siguientes datos: 

 Información del servidor de la bandeja de entrada 
o Tipo de Servidor: Elige entre POP3 o IMAP, según la configuración 

que desees. 
o Dirección del servidor: mail.tudominio.ext 
o Método de autenticación: Selecciona Texto no cifrado 
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o Nombre de usuario de inicio de sesión: Dirección de la cuenta de 
correo electrónico que estás configurando. 
 

 Información del servidor de la bandeja de salida 
o Dirección del servidor: smtp.tudominio.ext 
o Marca la opción Requiere autenticación. 

donde “tudominio.ext” será el dominio al que pertenezca la cuenta de 
correo. Ejemplo: mail.indicatudominio.com 

Una vez indicados todos los datos, pulsa en Siguiente y la cuenta de correo quedará 
configurada. 


